MUNICIPIO INDIGENA DE HUEYAPAN, MORELOS
TESORERIA MUNICIPAL
LINEAMIENTOS DE COMPROBACION DE ACUERDO A LO QUE
ESTABLECE EL ARTICULO 34 DE LA LEY DE PRESUPUESTO,
CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS
ADMINISTRACION 2022-2024

EN APEGO A LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 82 FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS, 33 Y 34 DE LA LEY DE
PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE
MORELOS, SE EMITEN LOS SIGUIENTES LINEAMIENTOS PARA LA
REGULACION, COMPROBACION Y JUSTIFICACION DEL GASTO PUBLICO,
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023, DEL MUNICIPIO INDIGENA DE HUEYAPAN,

MORELOS.

LA COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO SE EFECTUARA CON LA
DOCUMENTACION ORIGINAL QUE DEMUESTRE LA ENTREGA DE PAGO
CORRESPONDIENTE, QUE REUNA LOS REQUISITOS QUE REGLAMENTEN,
LAS TESORERIAS MUNICIPALES EN LOS AYUNTAMIENTOS.

UNA EROGACION SE ENTENDERA JUSTIFICADA CUANDO SE ELABORE EL
CHEQUE O TRANSFERENCIA BANCARIA QUE AMPARE DICHA EROGACION
CON LA FIRMA DEL CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL,
CUANDO EXISTA LA EVIDENCIA DE HABER SIDO TRAMITADA ANTE LAS
INSTANCIAS FACULTADAS PARA DOTAR DE LOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES O FINANCIEROS Y EXISTA LA DOCUMENTACION QUE
DETERMINE EL COMPROMISO U OBLIGACION DE EFECTUAR EL PAGO POR
PARTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD DE QUE SE TRATE.

SE COMPROBARAN CON LA DOCUMENTACION QUE REUNA LOS
REQUISITOS FISCALES QUE ESTABLECE EL ARTICULO 29 Y 29-A DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, EN LOS CASOS EN QUE NO SEA
POSIBLE PRESENTAR LA MENCIONADA COMPROBACION, SE ANEXARA
NOTA DE VENTA, REMISION, NOTA DE CONSUMO Y/O “COMPROBANTE
OFICIAL DE GASTOS” PARA EFECTOS DE ESTOS LINEAMIENTOS LLAMESE
TAMBIEN RECIBO OFICIAL DE TESORERIA MUNICIPAL, DEBIDAMENTE

FIRMADO Y AUTORIZADO POR LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LAS m
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO COPIA DE LA IDENTIFICACIO ‘

LOS GASTOS EJERCIDOS POR LA PRESENTE ADMINISTRACION MUNICIPAL Y

OFICIAL DE QUIEN RECIBE EL RECURSO SENALANDO CLARAMENTE LA



JUSTIFICACION DEL GASTO.

LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEBERA EXPEDIRSE A NOMBRE
DEL MUNICIPIO DE HUEYAPAN, CON REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES MHU190101S17 SIN ALTERACIONES, TACHADURAS O
ENMENDADURAS.

l.- SERVICIOS PERSONALES, TRATANDOSE DE:
A).- LOS GASTOS POR CONCEPTO DE SUELDOS, ASIMILADOS A SALARIOS,
DIETAS, COMPENSACIONES, AGUINALDOS, GRATIFICACIONES POR
SERVICIO EN HORAS EXTRAORDINARIAS, APORTACIONES PARA
SEGURIDAD SOCIAL, PRIMAS  VACACIONALES, HONORARIOS,
REMUNERACIONES A TRABAJADORES EVENTUALES, RETRIBUCIONES POR
SERVICIO  SOCIAL, INDEMNIZACIONES, PENSIONES, PAGA DE
REMUNERACIONES O APOYOS ECONOMICOS PARA FINES DE
ADMINISTRACION, PODRAN SER COMPROBADOS MEDIANTE CFDIS DE
NOMINA, RECIBOS DE NOMINA , LISTAS DE RAYA O TRANSFERENCIA
BANCARIA, TODOS ESTOS CON PREVIA AUTORIZACION DEL CONCEJAL

VOCERO Y TESORERO.

EN CASO DE CARECER DE ESTOS DOCUMENTOS, SE PODRA REALIZAR
CON CONTRATO DE SERVICIOS Y RECIBO DE CAJA DE LA TESORERIA
MUNICIPAL.

PARA EL COBRO DE SUELDOS Y DEMAS EMOLUMENTOS, DE NO PODER
ASISTIR PERSONALMENTE EL TITULAR DEL DERECHO DE COBRO, PODRA
HACERLO A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA A QUIEN DEBERA EXPEDIR
O ACREDITAR MEDIANTE CARTA PODER FIRMADA POR EL PODERANTE Y
DOS TESTIGOS, SOLICITANDO LA AUTORIZACION DEL TESORERO
MUNICIPAL; PARA CUALQUIER TRAMITE, SE DEBERA ANEXAR COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL.

B) LOS GASTOS POR CONCEPTO DE SERVICIOS MEDICOS, SE
COMPROBARAN A TRAVES DE RECIBO DE HONORARIOS O FACTURA QUE
AMPARE LA CONTRAPRESTACION DEL SERVICIO O DE LOS
MEDICAMENTOS ADQUIRIDOS POR EL PERSONAL DEL MUNICIPIO
INDIGENA DE HUEYAPAN Y /O FAMILIARES EN LINEA DIRECTA, EN CASO DE
NO CONTAR CON ESTE DOCUMENTO, SE PODRA COMPROBAR CON RECIBO
DE CAJA DE TESORERIA CON LA AUTORIZACION DEL CONCEJAL VOCERO
Y TESORERO, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DEL IMPORTE DE $20,000.00
(VEINTE MIL PESOS 00/100 M. N.).

Il.- MATERIALES Y SUMINISTROS.

SE COMPROBARAN CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES
SENA
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FEDERACION.

1. CUANDO SE TRATA DE PERSONAS FISICAS SIN ACTIVIDAD
COMERCIAL FORMAL, DICHOS MATERIALES Y SUMINISTROS PODRAN
SER COMPROBADOS CON NOTAS DE VENTA, NOTAS DE REMISION O
CON RECIBOS DE CAJA DE TESORERIA, BAJO LA AUTORIZACION DEL
CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL SIEMPRE Y GUANDO
NO EXCEDA DE UN IMPORTE DE $ 20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100
M.N. )

2. EN EL CASO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES HASTA POR §
3,500.00 (TRES MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.).

3. EN ARTICULOS DEPORTIVOS SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDAN DE
$20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.).

4. EN ARTICULOS DE LIMPIEZA Y ASEO HASTA POR UN MONTO DE
$20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.)

5. EN COMPRAS DE AGUA EMBOTELLADA, CAFE, AZUCAR, VASOS,
PLATOS, CUCHARAS, GALLETAS, ETC., HASTA $ 4,500.00 (CUATRO MIL
QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)

6. EN PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA POR $10,000.00 (DIEZ MIL,
PESOS 00/100 M.N.)

7. ENGARGOLADOS, SOBRES, ROLLOS FOTOGRAFICOS Y REVELADOQS,
HASTA PAR UN IMPORTE DE $3,000.00 (TRES MIL PESOS 00/100 M.N.).
8. EN MATERIAL PARA COMPUTADORA Y CONSUMIBLES; HASTA POR $
10,000.00 (DIEZMIL PESOS 00/100 M.N.)

8. EN PINTAS DE FACHADAS, BARDAS O PAREDES: HASTA POR 3
50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.)

10.LOS PAGOS PARA COMPRA DE PASTO, ARBOLES, PLANTAS.
FERTILIZANTES, ESCOBAS PARA EL SERVICIO DE LIMPIA.
AGROQUIMICOS, ETC. HASTA POR $10,000.00 (DIEZ MIL PESOS 00/100
M.N.) -

e

T1.EN MATERIAL Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUGCION HASTA
POR $3,000.00 (TRES MIL PESOS 00/100 M.N.)

12. GASTOS POR CONSUMO DE ALIMENTOS: SE COMPROBARA CON
FACTURAS QUE REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES DEL ART 29 Y
29-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, YA QUE SON GASTO
PROE’IOS EN EL DESEMPENO DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES\ \,*

~xA Bl FUNCIONAMIENTO DE ESTE MUNIGIPIO, EL CUAL
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CONTENDRA LA JUSTIFICACION DEL MISMO, PODRAN OTORGARSE A
LOS INTEGRANTES DEL CONCEJO Y AL PERSONAL DE ESTE
MUNICIPIO.EN CASO DE QUE SE TRATE DE ESTABLECIMIENTOS QUE
NO CUENTEN CON COMPROBACION FISCAL, LOS PROPIOS SE
ENTENDERAN COMO JUSTIFICADOS Y COMPROBADOS CON NOTAS
DE CONSUMO, NOTAS DE REMISION O RECIBOS DE CAJA DE
TESORERIA ESTO CON LA DEBIDA AUTORIZACION DEL CONCEJAL
VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL, HASTA POR EL IMPORTE DE $
50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.). QUEDANDO
EXCLUIDOS LOS CONSUMOS POR BEBIDAS EMBRIAGANTES. —————

13.GASTOS POR HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS
MENORES CON FACTURAS QUE REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES
DEL ART. 29 Y 29-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION; CUANDO
SE TRATE DE HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS
MENORES SIN REGISTRO FISCAL, SE REALIZARA CON RECIBO DE
CAJA DE TESORERIA CON LA AUTORIZACION DEL CONCEJAL
VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL, SIEMPRE Y CUANDO NO
EXCEDA DEL MONTO DE $50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS 00/100
M.N.

IV.- SERVICIOS GENERALES, TRATANDOSE DE:
CUANDO SE TRATE DE ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES,
TERRENOS, MAQUINARIA Y EQUIPO, EQUIPOS DE COMPUTO, DE
VEHICULOS O ARRENDAMIENTOS ESPECIALES, ARRENDAMIENTO
FINANCIERO, CON RECIBOS DE ARRENDAMIENTO O FACTURAS QUE
REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES DEL ART. 29 Y 29-A DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION; CUANDO SE TRATE DE ARRENDATARIOS SIN
REGISTRO FISCAL, SE REALIZARA CON RECIBO DE CAJA DE TESORERIA
CON LA AUTORIZACION DEL CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO
MUNICIPAL, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE $50,000.00
(CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.)

1. LOS GASTOS DE PROPAGANDA, IMPRESIONES Y PUBLICACIONES
OFICIALES, ESPECTACULOS CULTURALES, SERVICIO Y
MANTENIMIENTO DE TELECOMUNICACIONES, GASTOS DE DIFUSION,
ROTULACIONES, ADQUISICION DE PERIODICOS, REVISTAS Y LIBROS,
SE COMPROBARAN CON FACTURAS QUE REUNAN LOS REQUISITOS
FISCALES ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 29 Y 29-A DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION; EN CASO DE QUE NO SEA POSIBLE
OBTENER ESTA, SE REALIZARA CON UN RECIBO DE CAJA DE
TESORERIA CON LA AUTORIZACION DEL CONCEJAL VOCERO Y/O
TESORERO MUNICIPAL, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDAN DE
$80,000.00 (OCHENTA MIL PESOS 00/100 M.N.).
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2. LOS GASTOS DE REPRESENTACION, RECEPCIONES OFICIALES,

CONGRESOS, CONVENCIONES, ASAMBLEAS, ASi COMO LA
INSTANCIA Y SOSTENIMIENTO DE EXPOSICIONES O COMISIONES
MIXTAS DE LAS DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, ASi COMO LOS GASTOS QUE
REALICEN LOS SERVIDORES PUBLICOS CON MOTIVO DE
ATENCIONES A  TERCEROS, FERIAS Y FESTIVIDADES
TRADICIONALES. CUANDO NO EXISTA DOCUMENTACION OFICIAL DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 29 Y 29 A DEL CODIGO FISCAL DE
LA FEDERACION SE COMPROBARA CON NOTAS DE VENTA, NOTAS
DE CONSUMO O RECIBO DE CAJA DE TESORERIA, SIEMPRE QUE NO
EXCEDA DE $100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M.N.) EN GASTOS DE
EVENTOS FESTIVOS, ANIVERSARIOS, FIESTAS TRADICIONALES,
FESTEJOS EN COLONIAS Y BARRIOS, FERIAS Y OTROS QUE
COMPRENDEN LOS CONCEPTOS DE RENTA DE ESPACIOS,
PROPAGANDA, RENTA DE MOBILIARIO Y EQUIPO, CONTRATACION DE
EQUIPO DE SONIDO, GRUPOS MUSICALES, BANDAS DE VIENTO,
CORRIDAS DE TOROS, JINETES, JUEGOS PIROTECNICOS, ADORNOS,
CONTRATACION DE PERSONAL, ETC. HASTA POR UN MONTO DE 3
50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) SE PODRA
COMPROBAR CON RECIBO DE CAJA DE TESORERIA CON LA
AUTORIZACION DEL CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL.-

- EL ALMACENAJE, EMBALAJE, DESEMBALAJE, ENVASE, TRASLACION,

Y MANIOBRAS, EMBARQUES Y DESEMBARQUES, INCENDIOS, ROBOS,
DEMAS RIESGO Y CONTINGENCIAS, GASTOS DE ESCRITURACION,
LEGALIZACION DE EXHORTOS NOTARIALES, REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD, DILIGENCIAS JUDICIALES, MEMBRESIAS,
AFILIACIONES, PAGO LE DEDUCIBLES, VERIFICACION
ANTICONTAMINANTES, CERTIFICACION DE DOCUMENTOS,
DERECHOS DE VERIFICACION Y MULTAS, CON RECIBO OFICIAL DE LA
ENTIDAD A LA QUE SE LE REALIZA EL PAGO; Y EN LOS CASOS QUE
NO EXISTA DOCUMENTACION OFICIAL, SE PODRA COMPROBAR CON
NOTAS DE REMISION O RECIBO DE CAJA DE TESORERIA CON LA
AUTORIZACION DEL CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL,
HASTA POR UN MONTO DE $65,000.000 (SESENTA Y CINCO MIL PESOS
00/100 M.N.

- LOS GASTOS POR CONCEPTO DE MANTENIMIENTO Y

CONSERVACION DE EQUIPO DE COMPUTO, MAQUINARIA Y EQUIPO,
INMUEBLES, INSTALACIONES, SERVICIOS DE LAVANPERIA, LIMPIEZA
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7. MUEBLES, TRATANDOSE DE:

HIGIENE Y FUMIGACION, SE COMPROBARAN CON FACTURA QUE
REUNA LOS REQUISITOS FISCALES ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO
29 Y EL 29-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION. EN CASO DE
NO CONTAR CON DICHA FACTURA LA COMPROBACION SE
REALIZARA CON RECIBO DE CAJA DE TESORERIA, SIEMPRE Y
CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE $10,000.00. (DIEZ MIL PESOS
00/100 M.N.).

- LOS GASTOS POR CONCEPTO DE PASAJES Y VIATICOS, SE
COMPROBARAN CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS
FISCALES ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 29 Y 29-A DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION. EN CASO DE NO CONTAR CON DICHA
FACTURA LA COMPROBACION SE REALIZARA CON RECIBO DE CAJA
DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE
$8,000.00. (OCHO MIL PESOS 00/100 M.N.), ANEXANDO LOS
DOCUMENTOS JUSTIFICATORIOS PROCEDENTES.

- LOS GASTOS POR CONCEPTO DE SERVICIOS DE ASESORIA,
ESTUDIOS E INVESTIGACION, SE COMPROBARAN CON RECIBOS DE
HONORARIOS, ANEXANDO LOS DOCUMENTOS JUSTIFICATORIOS
PROCEDENTESY, EN SU CASO CON RECIBO DE CAJA DE TESORERIA,
SIEMPREY CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE $170,000.00 (CIENTO
SETENTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

- PARA LA ADQUISICION DE MOBILIARIO, EQUIPO DE ADMINISTRAGION,
EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO, EQUIPO DE COMPUTO.
BIENES ARTISTICOS Y CULTURALES, LOS GASTOS DE INVERSION SE
COMPROBARAN CON FACTURA, QUE REUNA LOS REQUISITOS
FISCALES SENALADOS EN EL ARTICULO 29 Y EL 29-A DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION. EN CASO DE NO CONTAR CON DICHA
FACTURA LA COMPROBACION SE REALIZARA CON EL CONTRATO
RESPECTIVO Y/O EL RECIBO DE CAJA DE TESORERIA, SIEMPRE Y
CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS
00/100 M. N.).

. VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE, MAQUINARIA Y EQUIPO
AGROPECUARIO, MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL, MAQUINARIA
Y EQUIPO DE CONSTRUCCION, EQUIPOS Y APARATOS DE
COMUNICACION Y TELECOMUNICACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPO
ELECTRICO, EQUIPO DE COMPUTACION, MAQUINARIA Y EQUIPO DE
DEFENSA PUBLICA, EQUIPO DE SEGURIDAD PUBLICA, SE
C RAN CON FACTURAS QUE REDNAN?E REQUISITOS
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FISCALES DEL ART. 29 Y 29-A DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION, EN LOS CASOS DE BIENES USADOS QUE NO CUENTEN
CON DOCUMENTACION OFICIAL, SE COMPROBARAN CON ALGUNOS
DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS RECIBO DE CAJA DE TESORERIA,
CONTRATO DE COMPRA VENTA O NOTAS DE VENTA CON LA
AUTORIZACION DEL CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL
HASTA POR UN MONTO DE $350,000.00 (TRECIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS 00/100 M.N.)

3. HERRAMIENTAS Y MAQUINAS CON FACTURAS QUE REUNAN LOS
REQUISITOS FISCALES DEL ARTICULO 29 Y 29-A DEL CODIGO FISCAL
DE LA FEDERACION, EN LOS CASOS DE BIENES USADOS O QUE NO
CUENTEN CON DOCUMENTACION OFICIAL, SE COMPROBARAN CON
ALGUNO DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS CONTRATO DE COMPRA
VENTA, NOTAS DE VENTA O RECIBOS DE CAJA DE TESORERIA, CON
LA AUTORIZACION DEL CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO
MUNICIPAL, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE $
150,000.00 (CIENTO CINCUENTA MIL PESOS 00/4 00 M.N.).

4. EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO, SE COMPROBARAN CON
FACTURA QUE REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES DEL ART. 29'Y 20.
A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, EN LOS CASOS DE
BIENES USADOS O QUE NO CUENTEN CON DOCUMENTACION
OFICIAL, SE COMPROBARA CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS CONTRATO DE COMPRA VENTA, NOTAS DE VENTA O
RECIBOS DE CAJA DE TESORERIA, CON LA AUTORIZACION DEL
CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL, SIEMPRE Y CUANDO
NO EXCEDA DEL MONTO DE $ 50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS
00/100 M.N.).

5. LA COMPRA DE EDIFICIOS Y LOCALES, TERRENOS, ADJUDICACION,
EXPROPIACION E INDEMNIZACION DE INMUEBLES, SE REALIZARA
MEDIANTE LA INTEGRACION Y COMPROBACION DE LAS ESCRITURAS,
CARTA NOTARIAL DEL PROCESO DE ESCRITURACION, CONTRATG
PRIVADO DE COMPRAVENTA, CESION DE DERECHOS, ASI COMO \
EXHIBIR EL PERIODICO OFICIAL, DONDE SE PUBLIQUE LA
EXPROPIACION O ADJUDICACION, CON EL VISTO BUENO DEL
CONCEJAL VOCERO, PREVIA AUTORIZACION DEL CONCEJO
MNICIPAL. O EN SU DEFECTO CON CUALQUIER OTRO DOCUMENTO
QUE COMPRUEBE LA POSESION.

VI.- TRANSFERENCIAS Y SUBSIDIOS DE RECURSOS PRESUPUESTALES: —

1. SE ENTREGARAN A INSTITUCIONES  EDUCATIVAS, DE
BENEFICENCIA, SOCIALES NO LUCRATIVAS, o NO .
GUBERNAMENTALES, O A PERSONAS FISICAS QUE ASi Lo [,
REQUIERAN; LO CORRESPONDIENTE A BECAS, SUBSIDIOS, AYUDAS P
S, APORTACIONES, COOPERACIONES Y APQYOS A v

& g fomr O

E




CAMPANAS DE VACUNACION, SE ELABORARA EL RECIBO DE CAJA
DE TESORERIA, ANEXANDO LA SOLICITUD DE APOYO O AYUDA Y
CARTA DE AGRADECIMIENTO; EN SU CASO CUANDO
CORRESPONDA, ESCRITURA PUBLICA O ACTA CONSTITUTIVA Y
PARA TODOS LOS TRAMITES COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL

BENEFICIARIO.

. LOS APOYOS QUE PROPORCIONE EL MUNICIPIO A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS, ORGANIZACIONES O PERSONAS
HASTA POR UN MONTO DE $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS
00/100 M.N.), LOS APOYOS POR GASTOS FUNERALES SERAN HASTA
POR UN MONTO DE $ 30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 MN.)Y
LOS CUALES SERAN COMPROBADOS CON FACTURAS O RECIBOS DE
CAJA DE TESORERIA, CON LA AUTORIZACION DEL CONCEJAL
VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL, ANEXANDO A LOS MISMOS SU
SOLICITUD DE APOYO Y CARTA DE AGRADECIMIENTO.

COMANDANTES DE GUARDIA CIVIL SE COMPROBARAN CON
RECIBOS DE CAJA DE TESORERIA CON LA AUTORIZACION DEL
CONCEJAL Y/O TESORERO MUNICIPAL, HASTA POR UN MONTO DE §
15,000.00 (QUINCE MIL PESOS 00/100 M.N.), EN CASO DE SER MAYOR
AL IMPORTE CITADO SE REQUERIRA QUE EL MISMO TENGA LA
AUTORIZACION DEL CONSEJAL VOCERO.

. TODA EROGACION DE GASTO PUBLICO, DEBERA CONTAR CON
SALDO SUFICIENTE EN LA PARTIDA PRESUPUESTAL DE EGRESOS
RESPECTIVA, Y EN SU CASO REALIZAR LAS ADECUACIONES
PRESUPUESTALES CORRESPONDIENTES.

. TODO RECIBO DE CAJA, QUE SE ELABORE, DEBERA ESTAR
DEBIDAMENTE FIRMADO POR QUIEN RECIBE EL PAGO Y
AUTORIZADO POR EL TESORERO MUNICIPAL Y/O COCEJAL VOCERGO,
ACOMPANADO DE LOS DOCUMENTOS O ANTECEDENTES QUE
GENERARON LA EROGACION DEL GASTO Y CONTAR CON LA
FOTOCOPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL BENEFICIARIO.

. CUALQUIER OTRO GASTO QUE SEA RELACIONADO CON LA
OPERACION DE ESTE MUNICIPIO SIN REUNIR LOS REQUISITOS
FISCALES QUE MARCAN LOS ARTICULOS 29 Y 29 A DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION, PODRAN SER COMPROBADOS CON
RECIBOS DE CAJA DE TESORERIA QUE NO EXCEDAN LA CANTIDAD
DE $50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N).

- LOS GASTOS ORIGINADOS POR LA EJECUCION DE PROGRAMAS
FEDERALES Y ESTATALES, ESTARAN SUJETOS A LAS REGLAS DE
OPE : E CADA PROGRAMA, ASi COMO A LEGISLACION
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APLICABLE Y EN SU CASO POR LAS DISPOSICIONES QUE ACUERDE
EL CONCEJO MUNICIPAL.

a) EN LA EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION Y
ESPECIFICAMENTE POR CONCEPTO DE PAGO DE MANO DE
OBRA, SE COMPROBORAN CON EL RECIBO OFICIAL DE
TESORERIA Y/O LISTADO, DEBIDAMENTE REQUISITADOS,
ANEXANDO COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL Y EN SU
CASO CON LA  ESTIMACION CORRESPONDIENTE,
ACOMPANADA DE NUMEROS GENERADORES Y ANALISIS DE
PRECIOS UNITARIOS.

b) LAS ESTIMACIONES, LOS NUMEROS GENERADORES, EL
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS, PRESUPUESTOS DE LAS
OBRAS Y LA CARATULA POR LA EJECUCION DE OBRAS,
DEBERAN ESTAR FIRMADAS POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL,
DIRECTOR DE OBRAS Y EL SUPERVISOR DE LA MISMA. ~——meeeeeev

IMPREVISTOS.

1. LOS IMPREVISTOS Y/O OTROS GASTOS NO COMPRENDIDOS EN LOS
PUNTOS CITADOS ANTERIORMENTE, HASTA POR $ 580,000.00
(QUINIENTOS OCHENTA MIL PESOS 00/100 M.N.), SE COMPROBARAN
CON RECIBOS DE CAJA DE TESORERIA CON LA AUTORIZACION DEL
CONCEJAL VOCERO Y/O TESORERO MUNICIPAL.

DISPOSICIONES DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA
PRESUPUESTAL DEL MUNICIPIO INDIGENA DE HUEYAPAN MORELOS

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024.
l.- EN GASTOS MENORES, CEREMONIAL Y DE ORDEN SOCIAL, COMISIONES
DE PERSONAL FUERA DEL MUNICIPIO, CONGRESOS, CONVENCIONES,
FERIAS, FESTIVALES Y EXPOSICIONES.

PARA EL CASO DE LAS COMISIONES SE DEBE DE REDUCIR EL NUMERO DE
INTEGRANTES AL ESTRICTAMENTE NECESARIO PARA LA ATENCION DE
LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA.

AUNADO A LO ANTERIOR, ES IMPORTANTE MENCIONAR TAMBIEN LO
RELATIVO A: :
1. LA CONTRATACION DE ASESORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES; Y-

2. LO OS DE TRANSPORTACION, YA SEA MEDIANTE LA
2P ION DE SERVICIOS CON EMPRESAS PRIVADAS O
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MEDIANTE LA UTILIZACION DE VEHICULOS A DISPOSICION DEL
MUNICIPIO.

IL.- EN PUBLICIDAD Y PROPAGANDAS, PUBLICACIONES OFICIALES Y, EN
GENERAL, EN LAS ACCIONES, TAREAS O ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LA COMUNICACION SOCIAL. PARA ESTOS CASOS LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEBERAN UTILIZAR PREFERENTEMENTE LOS MEDIOS DE
DIFUSION DEL SECTOR PUBLICO QUE OFREZCAN EL MEJOR SERVICIO,
MEJOR PRECIO Y MAYOR DIFUSION, COORDINANDOSE PARA ELLO CON EL
AREA DE COMUNICACION SOCIAL.

ll.- EN SERVICIOS DE COMUNICACION TELEFONICA, RADIAL, CELULAR,

CONVENCIONAL U OTRO. -
PARA ESOS CASOS LOS RESPONSABLES DEBERAN SUJETARSE A LOS

MONTOS QUE SENALE LA TESORERIA MUNICIPAL, PREVIO ACUERDO DEL
CONCEJO MUNICIPAL.

PARAELLO, LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEBERAN ESTABLECER LOS
CONTROLES NECESARIOS Y SERAN RESPONSABLES DE QUE LAS
EROGACIONES DERIVADAS DE SERVICIOS BASICOS ~ TALES COMO:
SERVICIO POSTAL, TELEGRAFICO, TELEFONICO, ENERGIA ELECTRICA Y
AGUA, OBEDEZCAN A UNA UTILIZACION RACIONAL DE DICHOS SERVICIOS
Y QUE LOS MISMOS ESTEN DIRECTAMENTE VINCULADOS AL DESEMPENOQ
DE LAS ACTIVIDADES Y FUNCIONES ENCOMENDADAS.

DE ESTA FORMA, PARA EL SERVICIO POSTAL Y TELEGRAFICO ES
NECESARIO UTILIZAR LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE SE DISPONEN,
COMO ES INTERNET Y EL CORREO ELECTRONICO.

PARA EL CASO DEL SERVICIO TELEFONICO, LOS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS DEBERAN ESTABLECER LA BITACORA PARA EL REGISTRO
Y CONTROL DE LAS LLAMADAS, CUIDANDO QUE SEAN EXCLUSIVAMENTE
DE LA NATURALEZA PROPIA DE LAS ACTIVIDADES DE CADA UNA DE LAS
AREAS.

EN LO CONCERNIENTE A ENERGIA ELECTRICA, LOS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS VIGILARAN QUE A PARTIR DE LAS 16:30 HRS. SE APAGUEN
LAS LUCES DE TODAS LAS OFICINAS DEL AYUNTAMIENTO; TAMBIEN SE
DEBERA CUIDAR QUE LOS APARATOS ELECTRICOS (AIRE
ACONDICIONADO, VENTILADORES, CAFETERAS, ENFRIADORES DE AGUA,
MAQUINAS DE ESCRIBIR ELECTRICAS, CARGADORES DE TELEFONOS
CELULARES O SIMILAR, EQUIPO DE COMPUTO, IMPRESORAS , SCANNER,
ETC. PERMANEZCAN APAGADOS SEGUN SEA EL CASO, EN HORAS EN QUE
EL PERSONAL SALE A SU HORA DE COMIDA O DE COMISION, ASi COMO SER
DESCONECTADOS DE LAS TOMAS DE CORRIENTE O DE LOS NO BREAK, AL
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FINALMENTE PARA EL AGUA, TODO EL PERSONAL QUE OCUPE LOS
SANITARIOS, DEBERA CERCIORARSE DE CERRAR CORRECTAMENTE LA
LLAVE DE AGUA Y EN CASO DE DETECTAR FUGAS EN LOS ASIENTOS DE
LOS BANOS, LAVABOS O MINGITORIOS, REPORTARLOS DE INMEDIATO A LA
DIRECCION CORRESPONDIENTE PARA SU REPARACION.

IV.-EN EL USO DE LA PAPELERIA, SE DEBERA OBSERVAR EL USO RACIONAL
DE LAS HOJAS PARA IMPRESION DE DOCUMENTOS, TANTO EN LAS
FOTOCOPIADORAS COMO LAS DE ESCRITORIO, LLEVANDO EN LAS
PRIMERAS LA BITACORA CORRESPONDIENTE: ASIMISMO, REUTILIZAR O
RECICLAR LAS HOJAS INUTILIZABLES O QUE CONTIENEN ERRORES,
TACHANDO LA CARA QUE FUE UTILIZADA.

V.- EN ALIMENTOS Y UTENSILIOS. PARA ESTOS CASOS LOS TITULARES DE
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, DEBERAN ADOPTAR MEDIDAS PARA
GENERAR AHORROS Y ECONOMIAS FORTALECIENDO LAS ACCIONES QUE
PERMITAN DAR MAYOR TRANSPARENCIA A LA GESTION PUBLICA

VL- CUANDO LA UTILIZACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES SE
DESTINE A LA ADQUISICION DE EQUIPO DE TRABAJO, TANTO OPERATIVO
COMO ADMINISTRATIVO, CUYA TECNOLOGIA IMPLIQUE CAPACITACION
PARA SU USO, DEBERA PROCURARSE QUE EL CONTRATO DE ADQUISICION
INCLUYA LA CAPACITACION DEL PERSONAL QUE SE ENCARGARA DE SuU
OPERACION.

VIL.- EN CASO DE AQUELLOS VEHICULOS OPERATIVOS ASIGNADOS A LAS
AREAS QUE TENGAN EN SU PODER O RESGUARDO Y PRESTEN SUS
SERVICIOS EN FORMA PERMANENTE, DEBERA SER COMUNICADO
OFICIALMENTE A SU JEFE INMEDIATO PARA SU RESPECTIVO CONTROL Y
CONOCIMIENTO.

SOLO PROCEDE LA DOTACION DE COMBUSTIBLES TRATANDOSE DE
VEHICULOS OFICIALES Y DE APOYO DEBRIDAMENTE REGISTRADOS ,SE
DEBERA VIGILAR EL ESTABLECIMIENTO DE UNA BITACORA
CORRESPONDIENTE PARA SU CONTROL Y CUIDADO.

LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, INSTRUMENTARAN LO CONDUCENTE PARA QUE TODOS
LOS VEHICULOS ESTEN IDENTIFICADOS CON EL LOGOTIPO DE LA
DEPENDENCIA O UNIDAD ADMINISTRATIVA ASI COMO EL TELEFONO O
MEDIO DISPONIBLE PARA SU REPORTE CORRESPONDIENTE, ASIMISMO
PARA QUE SEAN CONCENTRADOS LOS FINES DE SEMANA Y PERIODOS
VACACIONALES EN SU LUGAR DE ADSCRIPCION O LUGAR SENALADO PARA
TAL EFECTO.
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PROTECCION CIVIL Y A LA ATENCION DE SITUACIONES DE EMERGENCIA,
ASI COMO A SERVICIOS IMPRESCINDIBLES E INELUDIBLES PARA LA
POBLACION. ASI MISMO, NO SERAN APLICABLES CUANDO ELLO
REPERCUTA EN UNA MAYOR GENERACION DE INGRESOS POR PARTE DE
LAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

VIIL-LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES MUNICIPALES SE ABSTENDRAN DE
CONVOCAR, ADJUDICAR, CONTRATAR ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
DE BIENES Y SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA PARA LA EJECUCION
DE OBRA'Y SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES, ASI COMO DE SERVICIOS
DE APOYO ADMINISTRATIVO, CUANDO NO CUENTEN CON LA PREVIA
AUTORIZACION DE INVERSION POR PARTE DE LA TESORERIA MUNICIPAL,
EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

EL OFICIO DE AUTORIZACION PARA LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, POR
PARTE DE LA TESORERIA MUNICIPAL, ESTARA SUJETO AL PRESUPUESTO
APROBADO Y A LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DISPONIBLE O
PROGRAMABLE, EN LA INTELIGENCIA DE QUE LA LIBERACION DE LOS
RECURSOS SE EFECTUARA CON FORME A LA DISPONIBILIDAD Y
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL EXISTENTE.

IX.-LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO INDIGENA DE
HUEYAPAN, NO PODRAN EFECTUAR ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES,
INMUEBLES, EQUIPO Y SERVICIOS DESTINADOS A PROGRAMAS
ADMINISTRATIVOS, QUE NO SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE
CONSIGNADAS EN EL PRESUPUESTO. EN CONSECUENCIA SE DEBERA
OPTIMIZAR LA UTILIZACION DE LOS ESPACIOS FISICOS CON QUE SE
CUENTA Y EL APROVECHAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES Y SERVICIOS
DE QUE SE DISPONGA.

EN ESTE SENTIDO, LAS DEPENDENCIAS Y DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEBERAN SUJETARSE A LAS DISPOSICIONES QUE EN
MATERIA DE CONTROL, RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA EN EL
EJERCICIO PRESUPUESTARIO EMITA LA TESORERIA MUNICIPAL , EN EL
AMBITO DE SUS RESPECTIVA COMPETENCIA.

ES IMPORTANTE RECALCAR QUE EL USO EFICIENTE Y EFICAZ DE LOS
RECURSOS ES UNA PREMISA FUNDAMENTAL EN EL EJERCICIO DE LA
PRESENTE ADMINISTRACION, LO CUAL PROPICIARA EL
APROVECHAMIENTO OPTIMO Y RACIONAL DEL GASTO ADMINISTRATIVO Y
A SU VEZ, EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS Y METAS PREVISTAS EN
CADA UNO DE LOS PROGRAMAS A EJECUTAR.

X.-LAS ALTAS AL PATRIMONIO MUNICIPAL DE LOS BIENES MUEBLES E

INMUEBLES, SE CONTABILIZARAN DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL

OCHO: “MONTO DE CAPITALIZACION DE LOS BIENES MUEBLES -
DEL REGISTRO Y

INTA DE LAS REGLAS ESPECIF!CAS/
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REGLA TRANSITORIA. - EL PRESENTE
ENERO DE 2024, Y PODRA SER MODIF
POR LA TESORERIA MUNICIPAL.

HUEYAPAN MORELOS:

REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR EL DIA 01 DE
ICADO EN TODO O EN ALGUNA DE SUS PARTES




